
  
Der Landkreis Tirschenreuth 

 sucht zum nächstmöglichen  

Zeitpunkt eine/n 

 
 

Verwaltungsfachangestellte/n als  

Fachassistentin/Fachassistenten  
(m/w/d) 

 

 

für das Jobcenter Tirschenreuth in Teil- oder Vollzeit 
 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
 

 Antragsannahme und –bearbeitung, Entscheidung und Zahlbarma-
chung passiver Leistungen nach SGB II in Fällen mit mittlerem 
Schwierigkeitsgrad (insb. Fortzahlungsanträge) 

 Beratung zu passiven Leistungen nach SGB II in Fällen mit mittle-
rem Schwierigkeitsgrad 

 Zusammenarbeit mit Dritten (v.a. anderen Leistungsträgern) 
 Bestandsarbeiten mit mittlerem Schwierigkeitsgrad (z.B. Datenab-

gleich nach § 52 SGB II, Anrechnung von Nebeneinkommen) 
 

Ihr Profil: 
 abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 

(VFA/K oder BL I) oder eine vergleichbare Qualifikation  
 fundierte EDV-Anwenderkenntnisse in den gängigen Office-Pro-

grammen 
 Bereitschaft zur Fortbildung 
 sicheres und gewandtes Auftreten 
 Kundenorientierung 
 Team- und Kontaktfähigkeit 
 Belastbarkeit  

 

Wir bieten: 
 eine Vergütung nach den tariflichen Bestimmungen (TVöD) einschließ-

lich Jahressonderzahlung, Leistungsentgelt und attraktive betrieblicher 
Altersvorsorge 

 eine abwechslungsreiche, interessante und anspruchsvolle Tätigkeit 
mit vielfältigen Gestaltungsmöglichkeiten 

 ein krisensicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis im öffentlichen 
Dienst 

 flexible Arbeitszeiten und Arbeitszeitmodelle mit guter Vereinbarkeit 
von Familie und Beruf 

 30 Tage Urlaubsanspruch pro Jahr plus zusätzliche freie Tage am 
24.12. und 31.12. 

 Fortbildungsmöglichkeiten 
 

Chancengleichheit ist die Grundlage unserer Personalarbeit 
 

 



Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis spä-
testens 28.01.2024 bevorzugt per E-Mail (PDF-Format) an  
bewerbungen@tirschenreuth.de oder in Papierform an  das Landratsamt 
Tirschenreuth, Personalverwaltung, Mähringer Str. 7, 95643 Tirschen-
reuth. Bitte reichen Sie ggf. nur Kopien Ihrer Dokumente ein, da eine 
Rücksendung der Unterlagen nicht erfolgen kann. 
Ansprechpartnerin: Frau Inge Üblacker Tel. 09631 88-380  
 
  

 


